研究生离台通知单

各部门：

          研究生因  毕业 离台。现本人持《研究生离台通知单》到各部门，请认真核查该生与你部是否有未移交，清还的物品（借用的图书资料，领用、保管的仪器设备等），如没有，请在《通知单》上签章后交还本人。

	指导老师

签章：

日期：
	
	研究室

签章：

日期：
	
	党委办公室8F
党组织关系
夏洋
签章：

日期：


	信息计算中心3F
网络、邮箱注销

刘敏
签章：

日期：
	
	图书期刊中心4F
图书归还
贺姝禕
签章：

日期：
	
	条件保障处7F
资产移交

刘晨亮

签章：
日期：


	条件保障处7F
退宿
丁天 陈曦

签章：
日期：
	
	研究生处

毕业材料提交
储怡

签章：

日期：
	
	


毕业去向：

工作单位：                                   邮政编码：           
单位地址：                                   本人手机：           

户口去向（迁出地址、派出所名字）：

档案去向（地址、邮编、单位名称、联系人、联系电话）：
     中国科学院上海天文台研究生处
                                   202  年  月  日

附：

各部门签章指南

第一步，导师签批
第二步，各研究室签批（负责研究生工作的室主任）

天体物理研究室——谢富国 16F；

动力学研究中心——胡小工 9F；

射电天文研究室——安涛 12F；

时间频率研究室——刘铁新 实验楼3/5F

光学天文研究室——周丹18F
第三步，各职能部门签批，不分先后

党委办公室——党组织关系：夏洋8F   

信息计算中心——网络、邮箱注销：刘敏3F

* 需提前下载《上海天文台计算机断网申请表》及《上海天文台电子邮箱销户申请表》，填写后交至信息计算中心

图书期刊中心——图书归还：贺姝祎4F
条件保障处——资产：刘晨亮7F

条件保障处——退宿：先找丁天办理退宿手续7F，再找陈曦签字7F

第四步，以上所有完成后，凭本单复印件至充值处找徐国玉老师退还卡中余额，离台前将本单交给研究生处储怡813。

