上海天文台答辩前后的程序（2021夏-新）

答辩最后期限：05月20日
1、涉密及延迟公开的学位论文应在规定时间内（3月25日）前按要求完成备案。

2、提前毕业需3月31日前联系研究生部并按要求提交申请。
3、延期毕业需在3月31日前提交《上海天文台研究生延期毕业申请表》。未提交延期毕业申请且无法按时答辩者，将按肄业处理。提交延期申请后，如可以参加本次答辩，则延期自动作废。

申请答辩应具备的条件：
1．课程应修学分：

硕士生：30学分以上，其中公共学位课不低于6、专业学位课不低于12（2019级起公共学位课7学分以上）； 
硕博连读/直博生：37学分以上，其中公共学位课不低于9、专业学位课不低于16（2019级起38学分以上，其中公共学位课不低于11）；

普博生：7学分以上，其中公共学位课3、专业学位课至少2门且不少于4学分（2019级起9学分以上，其中公共学位课5）；

2．完成必修环节：5学分，其中开题报告2、中期考核2、学术报告1；

3．科研成果要求：详见台主页-人才教育(研究生培养)-规章制度-《中国科学院上海天文台学位授予细则》第十三条及《中国科学院关于发布学生科研成果署名有关规定的通知》；

4．完成学位论文：参见台主页-人才教育(研究生培养)-规章制度-《中国科学院大学研究生学位论文撰写具体要求（适用于天文学一级学科）》。建议夏季3月25日前尽早完成初稿，4月25日前定稿、准备送审。
 

提交答辩申请材料（4月25日），研究生部审核需3-5天：

1．《上海天文台学位论文提请答辩审核表》1份，附：已发表学术论文的期刊封面、目录页、论文首页，或已被正式接受发表学术论文的接收函（需导师签字）及论文首页，或已取得的其他学术成果证明材料；

2．国科大教育业务管理平台Sep系统内，学生完成论文格式检测及答辩申请、导师完成在线审核
 1）学生在培养指导模块进行论文格式检测，进行线下修改后再检测（可反复多次），提交导师审核（建议待导师提出论文修改意见并完成修改后进行格式检测，4月中旬）；
2）学生在培养指导-论文-答辩申请-撰写申请（上传定稿论文，暂不参加盲审）-请求指导； 

3）学生在培养指导模块填报科研成果及学术报告或社会实践等必要信息；

4）导师在培养指导模块进行论文格式审核，及答辩申请审核（填写综合评价）。

3．《中国科学院大学研究生学位论文答辩申请书》（简称《答辩申请书》）1份。

    待导师系统审核后，从答辩申请中在线生成《答辩申请书》并打印1份交至研究生部，若导师系统未审核则需签字。
4．评阅、答辩专家信息（姓名、性别、专业技术职务、导师类别、工作单位名称），答辩秘书信息（姓名、邮箱、工作单位名称），答辩评委信息可在论文评阅期间确认。专家信息若有调整，应及时告知研究生部。可下载《评阅、答辩专家简况表》模板填写，打印1份交至研究生部。
论文评阅、答辩专家要求：
硕士评阅人3-5人（最好外单位1人，专业学位论文评阅人中应有一位来自企业或实际工作部门），答辩委员会3-5人（外单位1人，专业学位须有一位来自企业或实际工作部门的专家）；专家应具有副研究员（或相当的专业技术职务）以上职务。

博士评阅人5-7人（包含外单位2人、本单位1人），答辩委员会5-7人（包含外单位2-3人、本单位1人）；专家应具有研究员或教授职务；答辩委员会成员中博导不少于2/3，答辩主席应由博导担任。

学位论文的评阅人一般应参加该论文答辩委员会。

论文送审截止时间：5月1日
送审评阅方式：系统送审为主，传统送审为辅

答辩申请材料经研究生部认可后，由研究生部在系统内对答辩秘书进行设置，再由答辩秘书在系统内添加并邀请评审专家进行评阅。评阅时间：硕士生一般为10天，博士生一般为14天。

若评委不方便系统评阅，可通过纸质或邮件方式送审。送审材料包括：1学位论文、2学位论文评阅书、3评阅人聘书（研究生部盖章认可）（若答辩评委、答辩时间等已确定的，可以同时盖章并送出《答辩聘书》）。
论文评阅期限：5月1日-15日
期间，答辩秘书与评委保持联系做好评阅意见催收及反馈工作，确保在评阅截止前收到所有评阅意见，并及时将评阅修改意见反馈给答辩人，有问题随时与研究生部联系。

导师、答辩人及答辩秘书确认答辩评委信息、答辩时间、地点。答辩秘书及时将答辩安排通知到每位答辩评委，同时发送电子《答辩聘书》（盖研究生部章）。
答辩前5天：
答辩确定后，答辩人尽早填写《答辩通知》（模板可下载）电子版发送至chuyi@shao.ac.cn，注意提前预定答辩会议室。《答辩通知》将由研究生部审核后张贴。

答辩前2天：

答辩人准备答辩ppt（硕士报告30分钟，博士报告45分钟）；

答辩人草拟答辩决议（《中国科学院大学论文答辩情况和学位授予决议书》中的“答辩委员会决议”页），提前发给导师修改，答辩当天作为word文档与ppt放一起，在评议阶段将由答辩委员会现场讨论修改。《答辩决议模板》可在下载中心-毕业生表格中下载；

答辩人应作好充分的答辩准备（可进行预答辩报告），填写《中国科学院大学论文答辩情况和学位授予决议书》中“答辩委员会组成”，单页打印，交至研究生部确认；

答辩秘书务必尽早将所有评阅意见收集并反馈至研究生部。评阅意见全部反馈通过后，方可进行答辩。

答辩截止时间：5月20日
答辩当天：笔记本、激光笔、报告ppt 、电子版答辩决议、论文（评委及导师人手一本）等、备用纸笔及相机；

答辩委员会投票表决是否通过论文答辩，修改答辩委员会决议，提出是否建议授予学位。
若非必要，申请人应参加现场答辩。若有评委视频参加答辩，应提前做好各项视频准备，包括设备调试。
答辩后2天内需提交：

1. 《上海天文台申请学位研究生情况审核表》电子版；

2. 答辩记录整理，并随评委修改后的答辩决议发送至chuyi@shao.ac.cn；

学位管理模块信息确认：5月25日
系统内各项逐一点开进行信息完善及数据同步，确认后点击“信息确认”。信息如有问题及时与研究生部联系；

学位论文最终版（声明页需签字扫描）：5月31日前完成，务必在“学位管理”模块内重新上传更新。
离台前提交所有材料（确保所交材料为最新最完整版本）：

1． 纸质材料（完成表格中除研究生部及培养单位负责人之外的各处签字）

（1）《博士/硕士论文评阅书》，有评阅意见及签字；（2）《论文答辩情况和学位授予决议书》2份，单面打印；
以下材料请准备好后统一请导师及研究室签字：

（3）《答辩申请书》2份，双面打印。导师签名处包括：“在学期间发表论文情况”、“出版专著、获得科研成果奖励及专利情况”（如有）及指导教师综合评价，日期按系统审核时间来填；（4）《独创性声明、版权使用授权书》1份；（5）《毕业研究生登记表》2份，双页打印；（6）《研究生离台通知单》1份，注明户口及档案转出信息、本人联系方式。
2． 电子材料（整合成一个压缩文件）

（1） 《博士/硕士论文评阅书》，有评阅意见；（2）《论文答辩情况和学位授予决议书》，有记录、决议、评委信息；（3）《上海天文台申请学位研究生情况审核表》

3． 提交学位论文
（1）论文最终版PDF发送至chuyi@shao.ac.cn，文件以“姓名＋论文”命名，如：赵明论文。学位论文应为最终版：包含中文英文封面、原创性声明及授权使用声明（使用统一模板，须带作者和导师签名）、中文英文摘要、目录、正文、参考文献、附录、致谢、作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果。

（2）论文印刷本5份，论文书脊上方写论文题目，中间写作者姓名，下方写“中国科学院大学”。硕士用蓝封皮、博士用红封皮。

提醒：提交到研究生部的材料中严禁出现涉密信息，未按照保密工作要求进行的，后果自负！

相关表格均可在“台主页－人才教育(研究生培养)－下载中心－毕业生表格”下载，注意下载最新版本。

附：台学位初审（6月5日左右），毕业生典礼、毕业生晚会（6月中旬），毕业生离台时间（6月28日前）。

硕士毕业证书、硕士学位证书、博士毕业证书领取时间（7月中旬），博士学位证书领取时间（公示3个月： 9月初可领取）。  
研究生部   2021年3月

